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1. Inscripcio Entitat

1.1. Renovacio entitat participant al CEEB pertanyent al Consell de

Barcelona

Totes aquelles entitats o centres que ja han participat al CEEB en anteriors temporades,
han de realitzar la renovacié seguint els segiients passos:

1. Accedir a I'Aplicatiu de Llicéncies del CEEB:
https://ceeb.playoffinformatica.com/FormLogin.php

2. Introduir el Nom d’usuari i la Paraula de pas i clicar Accedir.

*Si no es recorda o es vol modificar e/ nom dusuari o la paraula de pas, enviar
un e-mail a informaciogeneral@ceeb.cat

3. Quan s’accedeixi per primera vegada a [|'Aplicatiu, acceptar el missatge
informatiu de Serveis de Drets d'Imatge i de Proteccio de Dades.

4. Revisar que totes les dades que apareixen a la pestanya Entitat son correctes
(CIF, e-mail, persona de contacte, etc.)

5. Si a l'entitat hi ha hagut algun canvi de personal (coordinacid, presidencia, etc.)
modificar totes les dades pertinents (telefons de contacte, noms, e-mails
importants, etc.) de la pestanya Entitat.

6. Revisar que a l'apartat Documents adjunts pel club estiguin penjats els
documents Sol*licitud Inscripcio d’Entitat i Contracte Serveis i Dades.

1.2. Renovacid entitat participant al CEEB i no pertanyent al
Consell de Barcelona

Les entitats que ni pertanyen a la ciutat de Barcelona i ja han participat al CEEB alguna
vegada, el protocol a seguir és el segiient:

1. Sol'licitar al consell al qual pertany I'entitat, la tramitaci6 del full Autoritzacio
Canvi de Comarca.

2. Accedir a I'Aplicatiu de Llicéncies del CEEB:
https://ceeb.playoffinformatica.com/FormLogin.php

3. Introduir el Nom d’usuari i la Paraula de pas i clicar Accedir.

*Si no es recorda o es vol modificar el nom dusuari o la paraula de pas, enviar
un e-mail a informaciogeneral@ceeb.cat

4. Quan s'accedeixi per primera vegada a I’Aplicatiu, acceptar el missatge
informatiu de Serveis de Drets d'Imatge i de Proteccio de Dades.

5. Revisar que totes les dades que apareixen a la pestanya Entitat son correctes
(CIF, e-mail, persona de contacte, etc.)

6. Si a I'entitat hi ha hagut algun canvi de personal (coordinacid, presidéncia, etc.)
modificar totes les dades pertinents (teléfons de contacte, noms, e-mails
importants, etc.) de la pestanya Entitat.

7. Revisar que a lapartat Documents adjunts pel club estiguin penjats els
documents Sol*licitud Inscripcio d’Entitat i Contracte Serveis i Dades.
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1.3. Entitat nova que pertany al Consell de Barcelona

Totes aquelles entitats que pertanyen a la ciutat de Barcelona i mai a participat al
CEEB, el protocol a seguir és el segiient:

1. Accedir a la web del CEEB: www.ceeb.cat

2. Clicar a la pestanya Documentacié — Entitats CEEB

3. Descarregar, emplenar i signar els formularis: Sol*licitud Inscripcio
d’Entitat i Contracte Serveis i Dades.

4. Escanejar tot els documents degudament complimentats i enviar-ho per
correu electronic a : informaciogeneral@ceeb.cat

Un cop el CEEB hagi rebut la documentacid sol-licitada per donar d‘alta I'entitat, creara
a I’'Aplicacio de Llicéncies un compte amb nom d’usuari i paraula de pas, que us
fara arribar mitjancant correu electronic.

Quan es tingui accés a I’Aplicacié de Llicencies, ja es podra comencar a tramitar llicencies
dels esportistes, inscripcions a les competicions, albarans corresponents i els respectius
pagaments. Automaticament es generara a I'Aplicacié de Llicencies un rebut d'1€ en
concepte d’alta d’entitat.

1.4. Entitat nova que no pertany al Consell de Barcelona

Les entitats que no pertanyen a la ciutat de Barcelona i no han participat mai al CEEB,
el protocol a seguir és el segiient:

1. Accedir a http://www.ucec.cat/ucec-consells-esportiu/45-consells-esportius,
buscar el consell del territori i localitzar el contacte.

2. Sollicitar al consell al qual pertany I'entitat la tramitacié del full Autoritzacio
Canvi de Comarca.

3. Un cop obtinguda l'autoritzacié per part del consell al qual pertany I'entitat,
accedir a www.ceeb.cat

4. Clicar a la pestanya Documentacio — Entitats CEEB.

5. Descarregar, complimentar i signar els formularis Sol'licitud Inscripcio
d’Entitat i Contracte Serveis i Dades.

6. Escanejar tots els documents i enviar-los per correu electronic a:
informaciogeneral@ceeb.cat

Un cop el CEEB hagi rebut la documentacié sollicitada per donar d‘alta I'entitat, creara
a I'Aplicacio de Llicéncies un compte amb nom d’usuari i paraula de pas, que us
fara arribar mitjancant correu electronic.

Quan es tingui accés a I’Aplicacié de Llicéncies, ja es podra comencar a tramitar llicéncies
dels esportistes, inscripcions a les competicions, albarans corresponents i els respectius
pagaments. Automaticament es generara a I'Aplicacié de Lliceéncies un rebut d'1€ en
concepte d’alta d’entitat.

cheb
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2. Accés a lI’Aplicatiu

Opcions d’enllag:

e Accedir a través del segiient enllag:
https://ceeb.playoffinformatica.com/FormLogin.php
e Buscar a Google “Aplicatiu CEEB” i clica a la primera cerca

o

ceeb

@ Mostrar

ACCEDIR

Registrar usuari individual
Recuperar paraula de pas per usuaris individuals

La inscripcié al CEEB comporta el consentiment per a qué el Consell de IEsport Escolar de Barcelona (CEEB) pugui realitzar fotografies, reportatges grafics i videografics, aixi com la
seva emissid, de les activitats que organitza. D'aquesta manera, el participant cedeix el dret d'imatge per a qué el Consell pugui gestionar-lo. sempre dins dels seus ambits de
comunicacio, difusid i comerciaitzacio Foneres vy () playoff

1. Introduir el nom d’Usuari i la Paraula de pas i clicar ACCEDIR

*Si no es recorda el nom dusuari o contrasenya, enviar un e-mail sol*licitant-lo a
esportindividual@ceeb.cat. Si sou una nova entitat poseu-vos en contacte amb el CEEB
i us la facilitaran.

2. Clicar a lI'apartat Entitat a la franja superior:

m‘ff U eniitat BB uictncies v € Facluracié ¥ & Participants v S 4 Competicio ¥ Equips v  Allres ~

il

3. Actualitzar les dades de contacte, en cas d'haver-hi alguna modificacio.
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4. Adjuntar els tres documents degudament complimentats a l'apartat de
Documents adjunts pel club i clicar Seleccionar arxiu. S'obrira una
finestra emergent per seleccionar el document a adjuntar:

@ Documents adjunts pel club
Entitat-Manifest-Dades- Pendent @ & W
}. 1617-1.pdf
Inscripcid entitat

+ Nou document: Selaccionar arxiu

Arxiu tamany maxim: 12 MB

5. Un cop seleccionat el document, apareixera el seglient apartat, al qual al
desp_legable Tipus d’adjunt s’ha de seleccionar |'opcié Inscripcié entitat:

Entitat-Manifest-Dades- Tipus d'adjunt Estat
1617-1. el
o~ : Inseripcit entitat Pendent v Cancslar
L=
Descripcio Desar I_ibta per
confirmar
modificacions.

6. Realitzar el mateix procés amb els tres documents.

7. Un cop adjunts tots els documents, clicar Desar a la franja superior dreta de
la pagina:

137
playoff U entitat B Licencies ~ € Facturacic ~ @ Participants ~ % Compeficié ~ Equips ~  Altres ~ ol - L

o
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3. Inscripcid Esportistes

3.1. Participants

3.1.1. Esportista que ja ha participat amb I'entitat (esta a la base de dades
de 'entitat)

1. Clicar a I'apartat Participants de la franja superior:

mﬁ U entitat BB Uicdncies v € Facturacié v & Participants v %W Competici6 v  Equips v Altres v

Al ser un esportista que ja ha participat amb I'entitat, es pot cercar pel Nom i Cognoms.

2. Clicar a Cerca avangada i introduir al Camp 1 del cercador el Nom i al Camp
2 els Cognoms del participant i clicar Cercar:

Participants Ampliat

= Etiquetes | 4 Assignar jugador a Equip M B oDesarllistat~ X Expor‘tar Cel

CAMP 1

Conte v Valors

Escriu el text o valor i presiona intro per afegir varis

Nom ‘ Conte v Valors

CAMP 2 Escriu el text o valor i presiona intro per afegir varis

3. Accedir a la fitxa del participant clicant sobre el nom:

ﬂayoﬁ U entitat BB Uicences v € Facturacio & Participants v % Competicié v Equips v Altres v

Participants Ampliat Nou Particpant

151 Etiquetes + Assignar jugador a Equip ) Desarllistat+ &, Exportar~ | Cercaavancada~ | Cercar al llistat Q
Id Codi

O Participant | Nif/Nie Nom Cognom Domicili Municipi Postal Teléfon Mahbil Email Email2 Domiciliat

° -

O

0 uiss e = _ Do oo o

4, Revisar i/o modificar les dades personals del participants en cas necessari i
adjuntar la fotografia i clicar Desar.
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4 Competicié v Altres ~

- Participants

U Enitat B uicencies v € Facturacié v Equips ~

€ Tornar & Descarregar Autoritzacié Categories Superiors

jHinfo

Dades personals

Nom * Cognoms * Nif/Nie Passaport
PROVA INDIVIDUALS 46066436N
CatSalut Data naixement® Sexe’ Nacionalitat”
01-06-2008 Femeni v Espanya
Sanys

Discapacitat”

O Informacié addicional

Sense discapacitat v
Data antiguitat
:] Dades de localitzacié Mapa de localitzacio ] Localitzacid estrangera
Sportid Data Caducitat Domicili Codi Postal Municipi
Sportid AVINGUDA LITORAL 08005 BARCELONA v

3.1.2. Esportista que no ha participat amb I'entitat pero ha participat al
CEEB (esta a la base de dades del CEEB)

1. Clicar a l'apartat Participants de la franja superior:

b 4 Competicié v Altres ~

il

U entitat B Licencies v € Facturacic ¥ & Participants

playoff

Equips

2. Clicar a Nou Participant situat a la part superior dreta:

U entitat € Facturacio v

playoﬁ B= uicéncies v a Participants v k 4 Competicié ¥  Equips ¥  Altres v

Participants Ampliat ¢ Nouparicpant )
——

& Etiquetes || 4 Assignar jugador a Equip M [EDesarllistat~ | & Exportar~ | Cercaavancada~ | Cercar al llistat Q

Id Codi

O Participant | Nif/Nie Nem Cognom Domicili Municipi Postal Teléfon Mahbil Email Email2 Domiciliat

O 147550 GURJINDER | SINGH SANT ADRIA 108 BARCELOMA 08030 632724629 632606944 [¥]

O 136021 BLANCA SANCHO MESTRE C/ BALMES, 208 BARCELOMA = 08006 o

] 1361 28 RITA MARTINEZ NAVARRO AV LITORAL BARCELONA___08005 0
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3. Apareixera la segiient finestra on podreu cercar al participant introduint el DNI,
CATSALUT o PASSAPORT i després clicar Buscar:

Omple un dels tres camps seglents:
CatSalut, NIF/NIE o Passaport i la data de
naixement.

Mif/Mie

Cercar al participant CatSalut
a través d’un dels |
tres camps Passaport

Cancslar ‘ Buscar ’

4. Al ser un esportista que havia participat anteriorment al CEEB, ja té un fitxa
creada i per tant, simplement s’han de modificar en cas necessari le dades
personals i la fotografia del participant.

5. Accedir a la fitxa del participant clicant sobre el nom:

mﬁ U entitat BE Uicencies v € Facturacio v & Participants v b 4 Competicié ¥  Equips ¥  Altres v

Participants Ampliat Nou participant

12 Etiquetes + Assignar jugador a Equip ) Desar llistat + ¥ Exportar~ | Cercaavancada~ | Cercaral llistat Q
Id Codi

[0 Participant | Nif/Nie Nem Cognom Domicili Municipi Postal Teléfon Mahbil Email Email2 Domiciliat

° -

O

O ouizo T, - - oo oo .
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6. Revisar i/o modificar les dades personals del participants en cas necessari i
adjuntar la fotografia i clicar Desar.

U Enitat B uicencies v € Facturacio v & Participants v 4 Competicié ¥  Equips v  Altres v

€ Tornar & Descarregar Autoritzacié Categories Superiors ((RUlbL:E1
fHinfo
Dades personals
Nom * Cognoms * Nif/Nie Passaport
PROVA INDIVIDUALS 46066436N
CatSalut Data naixement® Sexe” Nacionalitat”
01-06-2008 Femeni v Espanya
Sanys

Discapacitat”

O Informacié addicional

Sense discapacitat v

Data antiguitat

:] Dades de localitzacié Mapa de localitzacio ] Localitzacid estrangera

Domigcili* Codi Postal” Municipi®

Sportld Data Caducitat
Sportid AVINGUDA LITORAL 08005 BARCELONA v

3.1.3. Esportista que no ha participat al CEEB

El procés de cerca del participant és el mateix que el de I'apartat anterior (3.1.2.). En
aquest cas com no ha participat mai al CEEB no tindra cap fitxa creada, i per tant es
generara la fitxa de l'esportista.

1. Emplenar tots els camps obligatoris referents a les dades personals i
adjuntar la fotografia del participant. Finalment clicar Desar.

3.2. Creacio de Llicéncia

Un cop els esportistes estan introduits com a participants:
1. Accedir dins de la fitxa del participant, dirigir-se a I'apartat Llicéncies del
Participant, situat a baix de la pagina i clicar a Nova Llicéncia:

Llicéncies Historic Llicéncies Historic Llicéncies Ampliat Gursos Inscripcions

Llicencies del Participant

o Nova Llicéncia

Codi Llicenc Estat CatSalut Data Emiss Modalitat ‘Categoria SubCategaria Validesa Data Baixa
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2. Seleccionar l'opcié Llicéncia esport individual, personal teécnic,
auxiliar, delegats/des i Formacio i clicar Si:

GCrear llicéncia de tipus:

Llicéncia esport dequin
@ Llicéncia esport individual, personal t&cnic, auxiliar, delegats/des i Formacio >

3. Al formulari de llicencies que apareixera emplenar els camps de Modalitat,
Categoria i Subcategoria.
En cas de que no volgeu inscriure al participant a cap competicio clicar Desar.
Si voleu inscriure’l a una competicio clicar Desar i inscripcid Unica.
A I'apartat de Quotes apareixeran els conceptes associats a la llicéncia creada.

— —~
« Desar i assignar a Equip + Desar i inscripcié miltiple + Desar
‘ [a=JHl[«=sld=Il Nova llicéncia

Entitat

DNI

FC Xavi
Edat Territorial: Lleida
@ Informacio addicional Selecciona opcio v selecciona opeié v Selecciona opcio .
Observacions ~

€ Quotes

La subcategoriz no té quotes associades.

3.2.1. Nomenclatura Llicéncies

Preinscrita Preinscripcid sense validesa. S'ha de validar.
Validada Dades validades. S'ha de crear l'albara.
Facturada S’ha creat |'albara pero falta realitzar el pagament.

L'entitat ha realitzat el pagament i ha facilitat el
comprovant de transferéncia pero el Departament
d’Administracié encara no ha rebut l'ingrés. Es pot
imrpimir la llicéncia.

Tramitada Llicencia pagada correctament. Es pot imprimir la
lliceéncia.

11
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IMPORTANT: Les Llicencies s’hauran de portar impreses el dia de la
competicio i presentar-les a la taula d’organitzacio. No es permetra la
participacio a la competicio de cap esportista que no presenti la llicéncia.

3.3. Inscripcio a Competicio

3.3.1. Competicié Individual

Un cop emplenats tots els camps el Formulari de Llicéncia clicar a Desar i Inscripcio
Unica:

€ Tornar v Desar i assignar a Equip v Desar i inscripcié maltiple v Desar i inscripcio Gnica
|

® M@ Licencs

S'obria el formulari d'inscripcid.

1. Cumplimentar els camps requerits per tramitar la inscripcio.
Entitat: introduir el nom de I'entitat.
Activitat: seleccionar la competicié del llistat del desplegable.
Documents adjunts del participant: adjuntar la musica de competicié
clicant a Seleccionar arxiu. L'arxiu haura de ser en format MP3 i el nom del
document haura de seguir el segiient patro:
NomiCognoms_Categoria_Nivell_Entitat. En Tipus d’adjunt
seleccionar Arxiu mp3.
Nivell: seleccionar el nivell del participant al despleglable.

2. Finalment clicar a Desar a la part superior dreta.

Dades de la inscripcid

U Documents adjunts del participant

+ Nou document: Seleccionar aniu

Ardu tamany maxim: 16 MB

¥ Especific competicio

=
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3.3.2. Competicio de Grup/Conjunt

1. Clicar a la pestanya Llicéncies — Per estat — Totes a la franja superior:

mﬁ U entitat B uicencies v € Facturacio v @ Participants v % Competicié ¥  Equips ¥  Altres v

e
Per Estat Per impressid Per import Per tipus de SubCategories
(Tctes ) Pendents d'impressio Per import tota Esportista
Preinscrites Llicencies impresas Per tipus de quota amb Técnic
Validades mport
Sense Anul-lades

2. Seleccionar del llistat els/les participants que formen el grup/conjunt amb
un tic v a la graella de l'esquerra:

Llicéncies

Accions Medalitats Categories Subcategories

iE Selecciona opcid - Selecciona opcid v Selecciona opcio v Selecciona opcio Al Cercar Metejar

o q
Data
O L Codi Llicéncia Estat CatSalut Mif Passaport naixement Mom Cognom
Accions
3. Al desplegable Accions clicar Validar: = Selecciona opcid ~
mprimir
Dorsals
Etiguetes
Esport individual
tén
Accions
12
Q. Validar

Enviar notificacia 3%

i 711
Assignar

Mous Albarans 111

Mowva Inscripcid
1

Crear un grup

13
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4. Un cop validades les llicencies, tornar a seleccionar els/les participants
que formen el grup/conjunt amb un V a la graella de I'esquerra:

0

cheb

Llicencies
Accions Modalitats Categories Subcategories
i= Selecciona oprio ~ Selecciona opcid v Selecciona opcid v Selecciona opcid A\l Cercar Metejar
Data
0O Codi Llicgncia Estat CatSalut Mif Passaport naixement Naom Cognom

5. Al desplegable Accions clicar Crear un grup:

Accions

Selecciona opcid -

nprirnir
Dorsals
Etiquetes

Esport individua

12|
Validar
Enviar notificacic 37
71

ASSIgNar

Mous Albarans

Mova Inscripcid

6. Apareixera el formulari d'inscripcio.
A l'apartat de Formulari inscripcid, complimentar els camps de la seglient
manera:
Nom/Titol: nom artistic del grup/conjunt (per defecte apareix el nom de
I'entitat, modificar-ho amb el hom del grup/conjunt)
Club: nom de I'entitat (apareix directament)
Estat: Nova insc (apareix per defecte)
Competicio: seleccionar al desplegable el nom de la competicid
Categoria: seleccionar al desplegable la categoria del grup segons les
categories dels/les components del grup/conjunt

14
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B Formulari d'inscripcié

Mom / Titol* Club Estat

Mova insc

Competicio” Categoria del Grup®

Selecciona opcid v Selecciona opcid v

Observacions «

7. A l'apartat Participants associats al grup es visualitzaran els/les
participants que s’havien seleccionat per formar el grup/conjunt. En cas de
que falti algun component, es pot afegir clicant a Afegir esportista.

%% Participants associats al grup

Mom Cognoms Data Maix.

Mom Cognoms Data Maix.

Fe=zerva

+ Afegir esporiista altre club

*Per a aquelles modalitats de competicio on es requereix un esportista de
reserva, clicar a la graella Reserva.

8. A l'apartat de Quotes apareixera l'import de la inscripcio:

€ Quotes

La competicid no té quotes associades.
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9. Complimentar els apartats Delegat, Técnic i Auxiliar amb les dades dels

mateixos, indicant també un e-mail o un teléfon de contacte:

A5 Delegat

Delegat

+ Afegir Delegat

A= Tacnic

Tecnic

+ Afegir Tecnic

A= Auxiliar

+ Afegir Auxiliar

10. A l'apartat Musiques, adjuntar la mdusica del grup/conjunt clicant a
Seleccionar arxiu. El document haura d’estar en format MP3, tallada la
musica a la duracié que marca el reglament i el nom de I'arxiu ha de tenir el

seglent format: Nomdelgrup/conjunt_categoria_nivell_entitat.

@ Musiques

+ Nou document:

Seleccionar ariu

Arxiu tamany maxim: 16 MB

16
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11. Finalment clicar Desar a la part superior dreta:

B2 Formulari d'inscripcié

Mom / Titol Club Estat

FC Xavi FC Xawvi l Mova insc
Competicic™ Categoria del Grup®

Selecciona opcic v Selecciona opeid v

Observacions

gceeb

« Desar

3.3.3. Nomenclatura Inscripcions

Preinscrita Preinscripcid sense validesa. S’ha de validar.
Validada Inscripcid validades. S’ha de crear I'albara.
Facturada S’ha creat |'albara pero falta realitzar el pagament.

L'entitat ha realitzat el pagament i ha facilitat el
comprovant de transferéncia pero el Departament
d’Administracié encara no ha rebut l'ingrés.
Tramitada Llicencia pagada correctament.

IMPORTANT: El pagament de les inscripcions s’haura de realitzar abans de la
celebracio de la competicio. No es permetra la participacio a la competicio de
cap esportista o grup que no hagi efectuat el pagament.

3.4. Creacio de Llicencia Técnic/Auxiliar/Delegat

Recorda que aquest any és obligatori que tots els participants vagin acompanyats d'un
Técnic/a Esportiu/va, que és la persona maxima responsable de l'equip o grup
d’esportistes que participa a les competicions del CEEB. Tot i aixi, el CEEB permet durant
aquest curs, que una persona amb llicencia d’Auxiliar de Tecnic/a pugui acompanyar
I'equip o el conjunt d’esportistes d'aquella entitat si préviament la persona responsable
amb llicencia de Tecnic/a signa una autoritzacid on es fa responsable i és coneixedor
d'aquesta situacio excepcional (aquesta autoritzacio es podra descarregar a |’Aplicatiu).

Qui pot fer la Llicéncia de técnic/a?

e ROPEC
e COPLEFC

Qui pot fer la Llicencia d’Auxiliar de Tecnic/a?

o CIATE
e TEE

17
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e CFGM i CFGS d'esports

e Titulacions federatives

e Director i/o monitor de lleure

e Graus de I'ambit social i educatiu

Per fer la llicencia de Técnic o d’Auxiliar necessites demostrar la titulacié de la persona
per a cada cas. Com?

1. Accedir a la pestanya Participants a la franja superior:

M U entitat B uictncies v € Facturacis ¥ & Participants v b 4 Competicid ~ Equips ¥  Altres ~

il

2. Buscar al participant a la base de dades i entrar dins de la seva fitxa.
(consultar el punt 3.1. d’aquest manual per crecar o crear un nou participant).

3. Dirigir-se al final de la pagina a I'apartat Llicéncies del Participant i clicar a
Titulacio:

Llicéncies@ Histéric Llicéncies Historic Llicéncies Ampliat Adjunts Tancats Rebuts P. Contacte Historic Inscripcions Inscripcions

Llicencies del Participant

+ Nova Llicéncia (nn} Desar llistat~ | &, Exportar~ | Cercaavancada~  Cercar (Minim 3 caracters) Q

4. Seleccionar Assignar:

Llicéncies Titulacions Historic Llicéncies Historic Llicéncies Ampliat Adjunts Tancats Rebuts P. Contacte Historic Inscripcions Inscripcions

Titulacions del federat

Desassignar

£ Accions ~ D Desar llistat~ &, Exportar~  Cercaavancada~ = Cercar (Minim 3 caracters Q
Id Data Data Fi Nom Nivell Nivell Nivell Entitat
O Titulacié6 | Modalitat Assignacio Assignacio Nom Abreviat Descripcid 1 2 3 Expedido
O 72 GIMNASTICA RITMICA  30-09-2019 TEC- Certificat ROPEC

18
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5. Emplenar tots els camps del formulari Dades de la titulacié i adjuntar la
Titulacio clicant a Seleccionar arxiu:

7= Dades de la titulacid

Modalitat

Selecciona opcid

Data assignacio *

Titulacio *

v Selecciona opcid

Data fi assignacio

Codi ROPEC

Data tramitacio *

- ><m -

Observacions ~

Q Documents adjunts

+ Nou document: Saleccionar arxiu

Arxiu tamany maxim: 12 MB

6. Un cop finalitzat, clicar Desar a la part superior dreta:

= Dades de la titulacié
Modalitat Titulacio * Codi ROPEC
Selecciona opeid v Selecciona opeid v
Data assignacid * Data fi assignacio Data tramitacia *
— — —

Seguidament ja es pot tramitar la llicéncia de Téecnic Esportiu o Auxiliar.

Per tramitar la llicencia consultar el punt 3.2. Creacio de Llicéncia d'aquest manual.
A un tecnic, auxiliar o delegat simplement s’ha de tramitar la llicéncia, no s’ha d'inscriure
a cap competicio, per tant, un cop creada la llicencia clicar Desar (no clicar a Desar i
inscripcid Unica).

=

D i |
p_ < « Desar
-

playoff U entiats v B Llicencies v € Facturacio v & Participants v ¥ Competicié v Altres v il

Equips v

v Desar i Validar w Desariassignar a Equip v Desar i inscripcio multiple
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3.5. Facturacio

3.5.1. Crear Albara de Llicéncies

1. Clicar al desplgable de Facturacié a la franja superior verda— Albarans
Llicencies:

U entitat B uicencies v € rFacturacio v & Participants v s 4 Competicié ¥ Equips ¥ Altres

s

=l nts Am p | Iat Albarans Historics

Tots Albarans
[k Assignar jugador a Equip tat~ o EY

Albarans Inscri.

Albarans d'Entitats

Nom Cognom C Email
Factures
C N7 cmp@el
Sancions
A cmp@el

2. Seleccionar les llicencies realitzades, que estaran en estat Preinscrit, a la
graella de l'esquerra amb un tic V-

mff U Entitat B uicencies ~

Llicencies

Accions Modalitats (i
‘ iE Selecciona opcio - | Selecciona opcio v
O W | Codi Llicéncia Estat CatSalut

Preinscrita

] Preinscrita
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3. Al desplegable Accions seleccionar I'opcié de Validar:

p'ayoff U entitat BB uicencies v € Facturacio v & Participants ~ b 4 Competicid ¥  Equips v  Altres

Llicencies

Accions Modalitats Categories Subcategories

iE Selecciona opcio - | Selecciona opcid v Selecciona opcio v Selecciona opcid v Netejar

Imprimir
Dorsals M [E Desarllistat~ &
Etiquetes
Esport individual Data
Estat . CatSalut - Nif '~ Passaport = naixement = Nem = Cognoms

Accions -

Preinscrita

Preinscrita

Assignar
i Preinscrita
Mova Inscripcio

Preinscrita

E

Llicencies

Accions Modalitats Categories Subcategories

4. Seguidament tornar al desplegable Accions i seleccionar Nous Albarans:

plaYOff U Entitat = uicencies ~ € Facturacié ¥ & Participants v ® Competicidé ¥ Equips ¥  Altres

|

iE Selecciona opcid ] Selecciona opci6 v Selecciona opci6 v Selecciona opcid Al Cercar Metejar

Imprimir
Dorsals M [EDesarllistat~ % E
Etiquetes

Esport individual Data
céncia ~  Estat  CatSalut | Nif ' Passaport naixement =~ Nom = Cognoms

Aszzignar
Mous Albarans

Mova Inscripcio

Crear un grup

] Validada

] validada
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Un cop realitzat aquest pas, es generara un albara a la pestanya de
FACTURACIO i |'estat de la lliceéncia sera Facturada.

3.5.2. Crear Albara d’Inscripcions Individuals

1. Clicar al desplgable de Competicio a la franja superior verda seleccionar al
llistat Inscripcions — Inscripcions - Individual:

U entitat  BE Uicencies v € Facturacio v & Participants * k4 Competicié v = Equips ¥  Altres v

bports Equip Esports Indi. Competicions Conj Inscripcions Esports Grups
Competicions Competicions Inscripcions - Pat. Artistic Tots Inscripcions - Equips Inscripcions grups - Gimn.
i - Artistica
Grups Grups Inscripcions - Judo Grups Inscripcions - Grups
Inscripcions grups - Gimn.
Jornades Jornades Jornades Inscripcions - Individual i .p e
Ritmica
Partits Partits Partits . .
Inscripcions grups - Gimn.
Ajornaments Inscripcions - Gimn. Estética Estética
Equips Inscripcions - Escacs Inscripcions grups - Nat.

. o . o Artistica
Horaris Inscripcions - Gimn. Artistica

Inscripcions grups - Pat.
Artistic

Inscripcions - Gimn. Ritmica

Inscripcions - Nat. Artistica

2. Seleccionar les inscripcions individuals realitzades, que estaran en estat
Validat, a la graella de I'esquerra amb un tic V:

Inscripcions

M [EDesarliistat~ &, Exportar~ | Cercaava
Estat v Conte v validada » Valors

Cercar

Escriu el text o valor i presiona intro per afegir varis

Data de
W Nif Nom Cognoms naixement Sexe Nom Competicié Grup Entitat Estat Email

&
i}
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3. Al desplegable Accions, seleccionar Nou Albara:

Inscripcions

Mou Albara

Walidar

M [E Desarllistat+ | & Exportar~ | C

Estat v Conté v validada = Valors

Cercar

Escriu el text o valor i presiona intro per afegir varis

Data de
W  Nif Nom Cognoms naixement Sexe MNom Competicid Grup Entitat Estat Em
]
&

Un cop realitzat aquest pas, es generara un albara a la pestanya de FACTURACIO i
I'estat de la inscripci6 sera Facturada.

3.5.3. Crear Albara d’Inscripcions de Grups/Conjunts

1. Clicar al desplgable de Competicio a la franja superior verda seleccionar al
llistat Inscripcions — Inscripcions - Grups:

U entitst  BE Uicencies v € Facturacio v @ Participants + % competicié v Equips v Altres v

Eports Equip Esports Indi. Competicions Conj Inscripcions Esports Grups
Competicions Competicions Inscripcions - Pat. Artistic Tots Inscripcions - Equips Inscripcions grups - Gimn.
_ e Artistica
Grups Grups Inscripcions - Judo Grups Inscripcions - Grups
Inscripcions grups - Gimn.
Jornades Jornades Jornades Inscripcions - Individual ; ,p grp
Ritmica
Partits Partits Partits .
Inscripcions grups - Gimn.
Ajornaments Inscripcions - Gimn. Estética Estética
Equips Inscripcions - Escacs Inscripcions grups - Nat.
. - . Artistica
Horaris Inscripcions - Gimn. Artistica

Inscripcions grups - Pat.

Inscripcions - Gimn. Ritmica ;
Artistic

Inscripcions - Nat. Artistica
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2. Seleccionar les inscripcions de grup realitzades, que estaran en estat Validat,
a la graella de I'esquerra amb un tic V:

Inscripcions grups

M [EDesarllistat~ =, Exportar~ | Cercaaval

Estat A Conte v validada = Valors

Cercar

Escriu el text o valor i presiona intro per afegir varis

Data de
W Nif = Nom = Cognoms ' naixement = Sexe  Nom Competicié ' Grup  Entitat = Estat = Email

3. Al desplegable Accions, seleccionar Nou Albara:

Inscripcions grups

MNou Albara

Walidar

M [EDesarllistat~ | J Exportar~ | C

Estat ' Y Conté v validada = Valors

Escriu el text o valor i presiona intro per afegir varis

Cercar

Data de
Nif =~ Nem = Cognoms ' naixement  Sexe = Nom Competicié '~ Grup Entitat = Estat = Em|

~
B =
B =

Un cop realitzat aquest pas, es generara un albara a la pestanya de FACTURACIO i
I'estat de la inscripcié sera Facturada.
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3.5.4. Nomenclatura Albarans

Pendent No s’ha realitzat el pagament. Cal efectuar-ho
abans de la competicio.

L'entitat ha realitzat el pagament i ha facilitat el
comprovant de transferéncia pero el Departament
d’Administracié encara no ha rebut l'ingrés.
Pagat Tramitat correctament. S'ha efectuat el pagament.

3.6. Pagament
3.6.1. Pagament Online

1. Clicar a la pestanya de Facturacié — Albarans — Tots:

ﬂayoﬁ U Entitat B Uiceéncies v € Facturacié v & Participants ~ b 4 Competicid v  Equips ¥  Altres v

Albarans Historics
Ibarans
< Tots , Albarans

Albarans Llicéncies

E Accions - t~ & Exportar~
Albarans Inscri. - p

Albarans d'Entitats

Id Codi
O Albara | Albara Tipus Albara Factures Receptor Import
O 253902 298958 Inscripcio sancions FC Xavi 0,00

2. Seleccionar els albarans, dels quals es vol fer el pagament i que estaran en
estat pendent, a la graella de 'esquerra amb un tic V:

mﬁ U entitat B uicencies ~ € Facturacic ¥ & Participants ~ s 4 Competicié ¥ Equips ¥  Altres v

= Accions - M Desar llistat~ | &, Exportar~ | Cer
Id Codi Data Data Tipus Ny
[0 Albara L Albara Tipus Albara Emissio Pagament Estat Pagament Receptor Import Fa
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3. Al desplegable Accions seleccionar Pagar:

U Entitat B uicencies v € Facturacic v & Participants ~ : 4 Competicic ¥ Equips ¥  Altres ~

Albarans

[T [EDesarllistat~ | & Exportar+

.Pagar I
Q Codi Data Data

Tipus
[0 Albara | Albara Tipus Albara Emissid Pagament Estat Pagament Receptor Impert
o]
]

4. Clicar Acceptar a la finestra emergent amb el Tipus de Pagament online:

Tipus Pagament

| Pagament online

Cancelar

5. Seguidament apareixera una Confirmacié de Pagament on estaran detallades
totes les dades dels albarans seleccionats. Si tot és correcte, clicar Continuar
amb el pagament:

. 137
off U Entitat B8 uicencies v € Facturacié ¥ & Participants v ¥ Compeficié ¥  Equips v Altres v ol v (2] =

& Continuar amb el pagament.

CONFIRMACIO DE PAGAMENT

Albara amb identificador 253902
Alpara amb identificadeor 253885

Codi de la transaccic: 180918162914
Import: 6,80 €
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6. Emplenar les dades referents a la targeta bancaria per fer el pagament i clicar

Pagar:
OSabade" Seleccione su idioma | Castellano v
Seleccione
método de pago
Datos de la operacion Pagar con Tarjeta s < ~
Importe: 6,80 € N° Tarfeta:
C
o CONSELL ESPORT
Comercio:  ESCOLAR BA Caducidad:
(ESPANA) mm aa
Terminal: 327392080-1 Céd. Seguridad:
fa) e
Pedido: 180918162914 =
‘ Pagar '
Fecha: 18/09/2018 16:35
Des{;:ripcidn Fox R
to: i
Attt v Pagarcon | 'pﬂg! >
@sm Verifiedby ~ MasterCard
VISA

3.6.2. Pagament en Efectiu o Targeta Bancaria

Presencialment a les oficines del CEEB presentant I'albara o facilitant els codis
d‘albara.

Horari d'atencié al public: de dilluns a divendres de 10:00h a 19:00h.
Direccié: Avinguda Litoral, 86-96, 08005 Barcelona

3.6.3. Pagament per Transferencia Bancaria

Per realitzar el pagament mitjancant transferéncia bancaria és imprescindible:
- Especificar en el Concepte el Nom de I'entitat i el Codi d’Alabra o Codis
dels Albarans dels quals es fara el pagament:

= Accions - M Desar llistat~ = &, Exportar~
Id Codi Data Data Tipus

(] Albara Albara Tipus Albara Emissio Pagament Estat Pagament Receptor Import

O | 253902 nscripcid 17-09-2018 Pendent FC Xavi 0,00

O 253885 Llicéncies 17-09-2018 Pendent FC Xavi 6,80
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Numeros de Compte:

- BANC SABADELL: ES45 0081 1738 0100 0100 1109 (Llicencies i
Inscripcions Escolars)

- LA CAIXA: ES39 2100 0882 2902 0026 1003 (Llicencies i Inscripscions
de majors d'edat)
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4. Impressio de Llicencies

Per poder imprimir les llicencies aquestes hauran d’estar PAGADES, és a dir, en estat
Tramitada.

1. Accedir a la pestanya Llicéncies a la franja superior:

mﬁ U entitat B uicencies v~ € Facturacis ¥ & Participants b 4 Competicid ~ Equips ¥  Altres ~

il

2. Seleccionar al desplegable Per Estat — Tramitades:

U entitat B uicencies v € Facturacio v & Participants ~ ® Competicid ¥ Equips ¥  Altres ~

Per Estat Per impressid Per import Per tipus de SsubCategories
Totes Pendents d'impressio Per import total Esportista
Preinscrites Llicencies impreses Per tipus de quota amb Delegat/da
Validades import Técnic
Facturades

Sense Anullades

3. Al desplegable Accions, seleccionar I'opcié Imprimir — Esport Individual:

Llicencies

Accions Modalitats Categories Subcat
| iE Selecciona opcio ~ | Selecciona opcid v Selecciona opcid r Sele
Imprirmir
Dorsals
Etiquetes

Esport individual

icéncia Estat CatSalut Mif Passapor

As=Ignar 57107942 Tramitada RUAP0260321004 @ 47877681F

Mova Inscripcié
Crear un grup 37103085 Tramitada 36531911E

O 422046  IF9137052616 Tramitada FOJO1860609004 | 434463561E

O 421803 9137018154 Tramitada [INGR1100609004 46534684
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4. Apareixera la seglient finestra que heu de complimentar d’aquesta forma:
Modalitat: escollir la competicié del desplegable
Categoria: escollir la categoria dels participants

Després clicar Si.
Es generara un document PDF per categoria, on apareixeran totes les llicencies

d'aquesta.
S'’haura de fer aquest procés tantes vegades com participants de diferents

categories tingueu i pels técnics, auxiliars i/o delegats.

Modalitat

Selecciona opcid

Categoria

Selecciona opcid
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5. Impressid d’Acreditacions Esportistes/Técnic/Auxiliar/
Delegat

Per poder imprimir les acreditacions, les llicencies hauran d’estar PAGADES, és a dir, en
estat Tramitada.

1. Accedir a la pestanya Llicéncies a la franja superior:

mﬁ U entitat BB uicencies v € Facturacié ¥ & Participants ~ 4 Competicio ~ Equips ¥  Altres ~

il

2. Seleccionar al desplegable Per Estat — Tramitades:

Havoff U entitat B uicencies v € Facturacio v & Participants ~ ® Competicid ¥ Equips ¥  Altres ~

Per Estat Per impressid Per import Per tipus de SsubCategories
Totes Pendents d'impressio Per import total Esportista
Preinscrites Llicencies impreses Per tipus de quota amb Delegat/da
Validades import Técnic
Facturades

Sense Anullades

3. Seleccionar les llicencies de Tecnic/Auxiliar/Delegat de les quals es vol imprimir
I'’Acreditacié amb un V a la graella de l'esquerra:

Llicéncies

Accions Modalitats Categories Subcategories

iE Selecciona opcid ~ Selecciona opcid v Seleccionz opcid v Selecciona opcid Al Cercar Metejar

Data
O L Codi Llicéncia Estat CatSalut Nif Passaport naixement Nom Cognom
&
()
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4. Al desplegable Accions, seleccionar l'opcié Imprimir — Acreditacio:

Llicencies

Accions Medalitats Categories

l iE Selecciona opcio l Selecciona opcio v Selecciona opcid v

mprimir
Dorsals
Etiquetes
Esport individual
.
r Conté
UCEC
Llistat CCE

Enviar comunicart

Enviar notficacia

icia Estat Entitat Catsq
Assignar
o 16397 Club Pati Pas=io Sobre Rodes  GOJ
MNova Inscripcio
Assignar Titulacions  DG5085  Tramitada Manyanet Sant Andreu MOH
Crear un grup
) ] 17677 | Tramitada Manyanet Sant Andreu FEGI

5. Apareixera una finestra amb I’Acreditacié generada en PDF per poder imprimir-
la.
S’haura de fer aquest procés tantes vegades com llicéncies de técnics, auxiliars
i/o delegats estiguin creades.

(&) printMultiplesLlicenciesAcreditacic.php - Google Chrome

# ceeb.playoffinformatica.com/print/printMultiplesLlicenciesAcreditacio.php

Il S22, esportcat

6. Es recomana col'locar I’Acreditacié en una funda de plastic, ja que aquesta
haura de portar-se visible durant totes les jornades de competicio.
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6. Inscripcions Usuaris Individuals

Aquest tipus d'inscripci6 només és per a Curses d’'Orientacio.

1. Clicar a Registrar usuari individual:

0

QCGED

@& Mostrar

Registrar usuari individual

Recuperar paraula de pas per usuaris individuals

2. Emplenar I'apartat del formulari Dades del participant amb les dades

personals i adjuntar una foto:

INSCRIPCIO INDIVIDUAL

Dades del participant Tots els Camps Obligatoris

Nom

Cognoms
Nif/Nie

CatSalut Només és obligatori una de les dues opciong (Nif o Catealut)

ot
Ceal

/]

alut
Sexe
Selecciona opcid
Data Naixement
Data Naixement
Correu electronic
Correu electronic
Mobil
Mob
Foto

Seleccionar archivo | Ninglin archivo seleccionado

Tamany maxim 2MB

QL‘EED
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3. Seguidament, en el mateix formulari, crear la llicéncia a I'apartat Creacio de la
llicéncia de la seglient manera:

e Entitat: Independent

e Modalitat: escollir la modalitat esportiva.

e Categoria: escollir la categoria, que per defecte apareixera directament
en funcio de I'any de naixement.

e Subcategoria: FEMENI o MASCULI.

e Sportld: introduir el nidmero en cas de disposar-hi

cheb

Creacid de la llicgéncia

Entitat / Sino trobeu la vostra Entitat/Escola: “Independent”.

Modalitat

Selecciona opcid

Categoria

Subcategoria

Sportld No és obligatori

Momés per Curses d'Crientacio

4. Tot seguit, a I'apartat Inscripcié marcar amb un tic v l'opcid de competicié a la
qual es participara:

Inscripcié

Competicions
Seleccionar tot

#| Circuit Barcelona Orientaci6 (totes lea curses)
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5. Finalment emplenar els camps per crear l'usuari a I'apartat Crea el teu usuari i
finalment clicar Continuar:
Nou Usuari: DNI amb lletra
Exemple: 11111111A
Nova Contrasenya: data de naixement (dd/mm/aa)
Exemple: 22/11/98

Crea el teu Usuari Diferent per cada participant (ex. DNl o Catzalut)

Nou Usuari

Camp obligatori.
Nova contrasenya

Camp obligatori.

La inscripcic al CEEB comporta el consentiment per a qué sl Conssll de I'Esport Escolar de Barcelona (CEEB) pugui
realitzar fotografies, reportatges grafics i videografics, aixi com la ssva emissid, de les activitats que organitza. D'aquesta
manera, el participant cedsix sl dret d'imatge per a qué el Conssll pugui gestionar-lo, sempre dins dels seus ambits de
comunicacio, difusid | comercialitzacio

Continuar

Un cop dins de l'aplicatiu, es visualitzara la segiient pantalla.

Pagaments pendents

ATENGIO: Tenz slbaranz pendants de pagament

208041

Llicéncies

Anusstss zdn lsz tevas llicanciss:
FUTBOL 5 - BEMJAM - MIXT
ESCAGS - BERJAMI - FEMENI
CROS - BENJAMI - 2010
AEROBIC - PREBENJAMI - PREBENJAMI FEMEN]
INIGIACIO - BEMJAMI - BENJAMI FEMENI

NATACIO - BENJAMI - FEMENI

Crear Ulicancia Imprimir Dorsal

Inscripcions

0

gceeb
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6.1. Pagament Online

1. Ala pagina d'inici, a I'apartat Pagaments pendents, apareixeran els albarans
pendents de pagament. Accedir dins de l'albara clicant sobre el niimero.

Pagaments pendents

ATEMCIO: Tens albarans pendentz de pagament

2. Un cop dins de l'albara clicar Pagar:

=t Imprimir Albara
d IMIDIIMIr ara agar
P N\ =/

Formulari d'Albara +info
Consell CIF

|Cnnsell de 'Esport Escolar de Barcelona | |GOBQ1BDQ1 |

Entitat CIF

[Independent | [X |

Codi de l'aloara Estat Data emissid Data pagament

[s04124 | [Pendent | [so-10-2018 | |

Afegir observacions

Online
Lliceéncies
=
Godi Lliceénc Estat Nom Caognoms GIF Modakitat ‘Gategoria ‘GubGCatagoria Eztat Liic. Mutu Altrs: Import a paga
LPP913711 Facturada | Laura Prusba Prusba 381382638 ESFORT INDIVID PATINATGE ARTIETIC FEMENI Obertt 0.00 6.20 0.00 8,20
[Resum:

F Mum: 1. de fi Quoia de lement de lliceéncia. amb import de 6.20€ . .
oA - amo mportde [ s
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3. Apareixera un missatge de Confirmacié de Pagament, amb un resum amb el
codi d’albara i I'import del mateix.
Clicar Continuar amb el pagament.

& Continuar amb el pagament.

CONFIRMACIO DE PAGAMENT

Albara amb identificador 250068
Codi de la transaccida: 304124-2
Irmport: 6,208

4. Finalment complimentar el formulari de pagament amb targeta:

esabade" Seleccione su idioma
Seleccione
método de pago
Datos de |a operacion Pagar con Tarjeta V& & & A
Importe: 6,20€ N° Tarjeta:
)
. CONSELL ESPORT
Comercio:  ESCOLAR BA Caducidad:
{ESPARA) mm aa
Terminal: 327392080-1 Cod. Seguridad:
a8 2]
Pedido: 304124-2
Fecha: 30/10/2018 12:01
D%s{;:ripcién Ih .
to:
producto errera Pagar con ! |pﬂg! »
ServiRed \Verifieds MasterCard.
@ VISA Y SecureCode
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6.2. Recuperar Paraula de Pas

Si ja es disposa d’usuari individual pero no es recorda el nom d’usuari o contrasenya,
clicar a Recuperar paraula de pas per usuaris individuals:

0

gceeo

Usuari

@& Mostrar

Paraula de pas

ACCFDIR

Registrar usuari individual

<' ﬁecuperar paraula de pas per usuaris individuals
—

Apareixera el segiient formulari el qual s’ha d’emplenar amb I'E-mail i clicar
Reenviar la contrasenya:

&, Reenviar la contrasenya | J)

FORMULARI DE REENVIAR LA CONTRASENYA

Email

Rebreu al vostre E-mail la Paraula de pas.
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