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1. Inscripcid Entitat

1.1. Renovacio entitat participant al CEEBpertanyent al
Consell de Barcelona

Totes aquelles entitats o centres que ja han participat al CEEBen anteriors temporades,
han de realitzar la renovacié seguint els seglients passos:

1. Ac c e dAplicatia delLlfténcies del CEEB
https://ceeb.playoffinformatica.com/FormLogin.php
2. Introduirel No m d 6 u slaiRanaula de pas i clicar Accedir .

*Si no es recorda o es vol modificamr el non
un e-mail a info@elconsell.cat

3. Quan sobaccedei xi per p r iaoteptam el missgigeda a | 0 A
informatiu de Serveis de Drets doél matge i d

4. Revisar que totes les dades que apareixen a la pestanya Entitat son correctes
(CIF, e-mail, persona de contacte, etc.)

5. Afegir, obligatoriament, persona de contacte RESPONSABLE COVID-19 a
Components Junta.

6. Si a | éentitat hi ha hagut algun ecanvi de p
modificar totes les dades pertinents (teléfons de contacte, noms, e-mails
importants, etc.) de la pestanya Entitat .

7. Revi sar gue a | 6apart at Document s adjunts
documentsS ol LI i ci tud | ns ¢ContpaateiServed 8 iDades .t a t

8. Finalment, penjar el document COVID Declaracio responsable entitat.

1.2. Renovacio entitat participant al CEEBI no pertanyent
al Consell de Barcelona
Les entitats que ni pertanyen a la ciutat de Barcelona i ja han participat al CEEB alguna
vegada, el protocol a seguir és el seguent:

1. Sol Llicitar al consel |l al g u aAutoriizaciot any | 6en
Canvi de Comarca .

2. Ac c e dAptficatia delLlizencies del CEEB:
https://ceeb.playoffinformatica.com/FormLogin.php

3. Introduirel No m d 0 u slauRanaula de pas i clicar Accedir .
*Si no es recorda o es vol modificar el non
un e-mail a info@elconsell.cat

4., Quan sbaccedei xi per pr iateptan el missgigeda a | 6 A
informatiu de Serveis de Drets doél mat ge i de Protecci de L

5. Revisar que totes les dades que apareixen a la pestanya Entitat son correctes
(CIF, e-mail, persona de contacte, etc.)

6. Si a | éentitat hi ha hagut algun canvi de p

modificar totes le s dades pertinents  (telefons de contacte, noms, e-mails
importants, etc.) de la pestanya Entitat .
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7. Afegir, obligatoriament, persona de contacte RESPONSABLE COVID-19 a
Components Junta.

8. Revi sar gue a | 6apartat Document s adjunts
documentsS ol LI i ci tud | ns ¢ContpaateiServeid bDAdes i.t at

9. Finalment, penjar el document COVID Declaracio responsable entitat.

1.3. Entitat nova gue pertany al Consell de Barcdona

Totes aquelles entitats que pertanyen a la ciutat de Barcelona i mai a participat al
CEEB, el protocol a seguir és el seglent:

1. Accedir a la web del CEEB:www.ceeb.cat

2. Clicar a la pestanyaDocumentaciéo 1 Entitats CEEB

3. Descarregar, emplenar i signar els formularis: Sol-licitud Inscripcio
d 6 E n tiiContacte Serveis i Dades

4. Escanejar tot els documents degudament complimentats i enviar-ho per
correu electronic a : info@elconsell.cat

Un cop el CEEB hagi rebut | a documentaci - sol L
al 6 Apl i caci - dreconipleiambmam edsd uigaraula de pas , que us

fara arribar mitjancant correu electronic.

Quanestinguiacc®s a | 6 Aplicaci - de Llic ncies, ja es
dels esportistes, inscripcions a les competicions, albarans corresponents i els respectius
pagament s. Autom”"ticament es generar’ a | 6Apl i

concepte doéalta dbébentitat.

1.4. Entitat nova que no pertany al Consell de Barcelona

Les entitats que no pertanyen a la ciutat de Barcelona i no han participat mai al CEEB,
el protocol a seguir és el segient:

1. Accedir a http://www.ucec.cat/ucec -consells-esportiu/45-consells-esportius,
buscar el consell del territori i localitzar el contacte.

2. Sol LlIicitar al c ons el Iramitatié dgl fukh Autonitzaaiéot any | 6 en
Canvi de Comarca .
3.Un cop obtinguda | dautoritzaci - per part d

accedir a www.ceeb.cat

4. Clicar a la pestanyaDocumentacié 1 Entitats CEEB .

5. Descarregar, complimentar i signar els formularis Sol-licitud Inscripcié
d 6 E n tiiContaacte Serveis i Dades

6. Escanejar tots els documents i enviarlos per correu electronic a:
info@elconsell.cat

Uncopel CEEBla g i rebut | a documentaci - sollLIlicitada
al 6 Apl i caci - dreconipieiambmam edso uigaraula de pas , que us
fara arribar mitjancant correu electronic.



http://www.ceeb.cat/
mailto:info@elconsell.cat
http://www.ucec.cat/ucec-consells-esportiu/45-consells-esportius
http://www.ceeb.cat/
mailto:info@elconsell.cat
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Quan es tingui a tliceBoes, @ eslpddi pomencaaatramitar ticdncies
dels esportistes, inscripcions a les competicions, albarans corresponents i els respectius
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2. Acc®s a | 6 Aplicati u

Opcions:dbéenl | a-

9 Accedir a través del seglent enllac:
https://ceeb.playoffinformatica.com/FormLogin.php
1 Buscaa googl e (BAEB O ciatcilui c a

a |l a primera

cheb

@ Mostrar

ACCEDIR

Registrar usuari individual

La inscripei6 al CEEB comporta el consentiment per a qué el Consell de IEsport Escolar de Barcelona (CEEB) pugui realitzar fotografies, reportatges grafics i videografics, aixi com la

Recuperar paraula de pas per usuaris individuals
seva emissio, de les activitats que organitza. D'aquesta manera, el participant cedeix el dret dimatge per a qué el Consell pugui gestionar-lo, sempre dins dels seus ambits de
comunicacio, difusi i comercialitzacid

Fonerec oy (B) playoff

1. Introduir eln o m Uduari ila Paraulade pas iclicar ACCEDIR
*Si no es recorda e / nom doéusuari or ue e-mal isalcien-jo &,

envi a
esportindividual@elconsell.cat Si sou una nova entitat poseu-vos en contacte amb e/
CEEB, us la facilitaran.

2. Cl i car akEntitad a [a &anja superior:

mff U entitat BB Licencies v

€ Facturacic ~

& Participants v

4 Competicic ¥ Equips ~  Altres ~

il

3. Actualitzar les dades decontacte, en cas ddaver-hi alguna modificacio.



https://ceeb.playoffinformatica.com/FormLogin.php
mailto:esportindividual@elconsell.cat
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4. Adjuntar els tres documents degudament c
Documents adjunts pel club i clicar Seleccionar arxiu . Séobrir” una
finestra emergent per seleccionar el document a adjuntar:

& Documents adjunts pel club
Entitat-Manifest-Dades- Pendent @ & W
}u 1617-1.pdf
Inscripcid entitat

+ Mou document:

Arxiu tamany maxim: 12 MB

5. Un cop seleccionat el document, apareixera el seguient apartat, al qual al
desplegableT i pus d 6saddhjau ndte s e | eloscripcderditat |: 6 o p c i

Entitat-Manifest-Dades- Tipus d'adjunt Estat
1617-1. el
—~ - Inseripcit entitat Pandent v Cancslar
L
Descripcid Desar I_ib:a per
confirmar
modificacions.

6. Realitzar el mateix procés amb els tres documents.

7. Un cop adjunts tots els documents, clicar Desar a la franja superior dreta de
la pagina:

. 137
play°ff U Entitat B uicéncies v € Facturacis ¥ &8 Participants <® Competicié6 v  Equips v  Altres v Wil (2] [

= -
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3. Inscripcio Esportistes

3.1. Participants

311. Esportista que ja ha part:.
(est”™ a |l a base de dades

1. Cl i car aParicipanis a detladranja superior:

mﬁ U Entitat B uUictncies v € Facturacid ¥ & Participants ~ ¥ Competicid v Equips ~  Alires ~

Alserunesportista que ja ha participat amb | 6ent

2. Clicar aCerca avancada i introduir al Camp 1 del cercador el Nom i al Camp
2 els Cognoms del participant i clicar Cercar :

Participants Ampliat

= Etiquetes =+ Assignar jugador a Equip M [E)Desarllistat~ & Expor‘tar Ce

CAMP 1

Conte v Valors

Escriu el text o valor i presiona intro per afegir varis

Nom ‘ Conte v Valors

Escriu el text o valor i presiona intro per afegir varis
CAMP 2 . pereEE

3. Accedir a la fitxa del participant clicant sobre el nom:

ﬂayoff U entitat B8 Uicencies v € Facturacio v & Participants v % Competicio v Equips v Altres v

Participants Ampliat

& Etiquetes | 4 Assignar jugador a Equip M [EDesarllistat~ & Exportar~ | Cercaavancada~ = Cercar al llistat Q
Id Codi

O Participant | Nif/Nie Nom Cognom Domicili Municipi Postal Teléfon Mahbil Email Email2 Domiciliat

° -

O

O isuive - - SR T e e e o

C
d

i
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4. Revisar i/lo modificar les dades personals del participants en cas necessari i
adjuntar la fotografia i clicar Desar .

U entitat B8 Licéncies v € Facturacié v & Participants ~ ® Competicié ¥  Equips v  Altres v

€ Tornar & Descarregar Autoritzacié Categories Superiors
jHinfo
Dades personals
Nom * Cognoms * Nif/Nie Passaport
PROVA INDIVIDUALS 46066436N
CatSalut Data naixement® Sexe” Nacionalitat”
01-06-2008 Femeni v Espanya
Sanys

Discapacitat”

O Informacié addicional

Sense discapacitat v

Data antiguitat

:] Dades de localitzacié Mapa de localitzacio ] Localitzacid estrangera

Domigcili* Codi Postal” Municipi®

Sportld Data Caducitat
Sportid AVINGUDA LITORAL 08005 BARCELONA v

312. Esportista que no ha parti.
pero a participat CEEB(esta a la base de
dades del CEEB)

1. Cl i car aParticipanis a detladranja superior:

mﬁ U Entitat B uicéncies ¥~ € Facturacié ¥ & Participants *~ b 4 Competicidé ~ Equips v  Altres ~

2. Clicar aNou Participant situat a la part superior dreta:
mﬁ U entitat B8 Uicendes v € racturacio v @ Participants : 4 Competiciéc ¥ Equips ¥  Altres v

Participants Ampliat ( nouparicpant )
——
& Etiquetes || 4+ Assignar jugador a Equip m Desar llistat~ | 3 Exportar~ | Cercaavancada~ | Cercaralllistat Q
Id Codi

[0 Participant | Nif/Nie Nom Cognom Domicili Municipi Postal Teléfon Mabil Email Email2 Domicilial
O 147350 GURJINDER = SINGH SANT ADRIA 108 BARCELONA | 08030 632724629 632606944 V]

O 136921 BLANCA SANCHO MESTRE C/ BALMES, 208 BARCELONA = 08006 [¥]
1361 28 RITA VARTINEZ NAVARRO AV LITORAL BARCELONA 08005 0

9
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3. Apareixera la seguent finestra on podreu cercar al participant introduint el DNI ,
CATSALUT o PASSAPORT i després clicar Buscar :

Omple un dels tres camps seglents:
CatSalut, NIF/NIE o Passaport i la data de
naixement.

Nit/Mie

Cercar al participant CatSalut
I GNI gSa [Re 5t a
tres Camps Passaport

Canceslar

4. Al ser un esportista que havia participat anteriorment al CEEB ja té un fitxa

creada

i per tant, si mpl ement sohan de mod

personals i la fotografia del participant.

5. Accedir a la fitxa del participant clicant sobre el nom:

ﬂayoﬁ U entitat BB Uicences v € Facturacio & Participants v % Competicié v Equips v Altres v

Participants Ampliat

151 Etiquetes + Assignar jugador a Equip

Id
O Participant | Nif/Nie Nom Cognom

i -

O

0 _soise
i

Nou Participant

M Desar llistat~ &, Exportar~ | Cercaavancadaw | Cercar al llistat Q
Codi
Domicili Municipi Postal Teléfon Mahbil Email Email2 Domiciliat

10



U Entitat

€ Tornar

jHinfo

Manudkdel 6 Apl i catiu del CEEB Qmo

6.

Revisar i/o modificar les dades personals del participants en cas necessari i
adjuntar la fotografia i clicar Desar .

B8 Licéncies v € Facturacié v & Participants ~ ® Competicié ¥  Equips v  Altres v

O Informacié addicional

& Descarregar Autoritzacié Categories Superiors

Dades personals

Nom * Cognoms * Nif/Nie Passaport
PROVA INDIVIDUALS 46066436N
CatSalut Data naixement® Sexe’ Nacionalitat”
01-06-2008 Femeni v Espanya
Sanys

Discapacitat”

Sense discapacitat v
Data antiguitat
:] @S de Iocali@ Mapa de localitzacio ] Localitzacid estrangera
Sportid Data Caducitat Domigcili* Codi Postal” Municipi®
Sportid AVINGUDA LITORAL 08005 BARCELONA v
3.1.3. Esportista que no ha participat al CEEB
ElI proc®s de cerca del participant ®s el
En aquest cas com no ha participat mai al CEEB no tindra cap fitxa creada, i per
tant esgeneraral a f it xa de | 6esportista.

1. Emplenar tots els camps obligatoris referents a les dades personals i
adjuntar la fotografia del participant. Finalment clicar Desar .

11
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3.2. Creacid de Lliceéncia

Un cop els esportistes estan introduits com a participants:
1. Accedir dins de la fitxa del participant, dirigir-s e a | &leénaes deh t
Participant , situat a baix de la pagina i clicar a Nova Llicéncia:

Llicéncies Historic Llicéncies Historic Llicencies Ampliat Gursos Inscripcions

Llicencies del Participant

o Nova Llicéncia

Codi Llicenc Estat CatSalut Data Emiss Modalitat ‘Categoria SubCategaria Validesa Data Baixa

2. Sel ecci on allicenciad espor iindividual, personal técnic,
auxiliar, delegats/des i Formacié i clicar Si:

Crear llicéncia de fipus:

Llicencia esport d'equin

Llicéncia esport individual, personal t&cnic, auxiliar, delegats/des i Formacio

3. Al formulari de llicéncies que apareixera emplenar els camps de Modalitat
Categoria i Subcategoria

En cas de que no volgeu inscriure al participant a cap competicié clicarDesar .

Si voleu inscriur e ODesaniingcnped oicampet i ci - cl i c
A | 6apartat de Quotes apareixeran els conc
—
€ Tornar « Desar i assignar a Equip v Desar i inscripcio multiple + Desariinscripcié un
\ f8 Licenci
Entitat
DNI )
FC Xavi
Edat Territorial: Lleida
© Informacio addicional Selecciona opcio v Selecciona opcio v Selecciona opcid v
Observacions ~
€ Quotes
La subcategoria no té guotes associades.

12
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3.2.1. Nomenclatura Llicéncies

Preinscrita Preinscripci- sense val

Validada Dades validades. So6ha d

Facturada S6ha creat | éal bar”™ per
L 6 e n hai realitzat el pagament i ha facilitat el
comprovant de transferéncia pero el Departament
d6bAdmi ni straci - encar a
imrpimir la llicencia.

Tramitada Llicencia pagada correctament. Es pot imprimir la
llicencia.

IMPORTANT : Les
competicio i presentar

L1 i ¢ haucan eles porsad impreses el dia de la

-l es

a |l a taula doorganitzaci

participacio a la competicio de cap esportista que no presenti la llicencia.

13
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3.3. Inscripcié a Competicid

3.3.1. Competicio6 Individual

Un cop emplenats tots els camps el Formulari de Llicéncia clicar aDesar i Inscripcié
Unica :

_—
€ Tornar + Desar i assignar a Equip v Desar i inscripcio multiple + Desar i inscripcio Unica
)

B Licendia

Séobri " el formulari déinscripci
1. Cumplimentar els camps requerits per tramitar la inscripcié.
Entitat : introduir el nom de | dentitat.
Activitat : seleccionar la competicio del llistat del desplegable.
Documents adjunts del participant . adjuntar la muasica de competicio
clicant a Seleccionar arxiu.L 6 ar xi u haur”™ de ser en for ma
document haura de seqguir el seguent patré:
NomiCognoms_Categoria_Nivell Entitat . En Ti pus déadjunt

seleccionar Arxiu mp3 .
Nivell : seleccionar el nivell del participant al despleglable.
2. Finalment clicar a Desar a la part superior dreta.

Dades de la inscripcié

0 Documents adjunts del participant

+ MNou docurmsnt: Seleccionar anxiu

Ardu tamany méxim: 16 MB

¥ Especific competicid

14
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3.3.2. Competicié de Grup/Conjunt

1. Clicar a la pestanyallicéncies i Per estati Totes a la franja superior:

U Eentitat BB uicencies v € Facturacic v & Participants v 4 Competicié ¥ Equips ¥  Altres ~

e
Per Estat Per impressid Per import Per tipus de SubCategories
(Tctes ) Pendents d'impressio Per import tota Esportista
Preinscrites Llicéncies impreses Per tipus de guota amb Técnic
Validades mport
Sense Anullades

2. Seleccionar del llistat els/les participants que formen el grup/conjunt amb
untcda | a graella de | desquerra

Llicéncies

Accions Modalitats Categories Subcategories

= Selecciona opcid ~ Selecciona opcid v Selecciona opcid v Selecciona opcid Al Cercar Metejar

o q
Data
O L Codi Llicéncia Estat CatSalut Mif Passaport naixement Nom Cognom
Accions
3. Al desplegable Accions clicar Validar : = selecciona opcid ~
mprimir
Dorsals
Etiguetes
Esport individual
tén
Accions
12
_ Validar

Erviar notificacio 37

711

Assignar

Nous Albarans 11

Mowa Inscripcid
71
Crear un grup

15



Manudkdel 6 Apl i catiu del

CEEBRB

0

QCEBD

4. Un cop validades les llicencies, tornar aseleccionar els/les participants

que formen el grup/conjuntambun @8 a | a graella de | 6esquer
Llicencies
Accions Meodalitats Categories Subcategories
‘= Selecciona opcio - Seleccicna opcio v Selecciona opcio A Selecciona opcio Al Cercar Metejar
M B
Data
O | Codi Llicéncia Estat CatSalut Nif Passaport naixement Naom Cognom
5. Al desplegableAccions clicar Crear un grup
Accions
iE Selecciona opcid «
-
Dorsals
Etiquetes
Esport individua
tén
ACCIONS 12
Validar
Enviar motificacid 37
LSS i1ong ?1
Mous Albarans 117
Mowva Inscripcid E
6. Apareixer”™ el formul ari déinscripci
A | 6 a p &orrhudati insdripci6 , complimentar els camps de la segient
manera:
Nom/Titol : nom artistic del grup/conjunt (per defecte apareix el nom de

| 6ent i t athoamimel domfdel grup/conjunt)
Club:nom de | 6entitat
Estat: Nova insc (apareix per defecte)
Competici6é : seleccionar al desplegable el nom de la competicié

Categoria :

(aparei x

categories dels/les components del grup/conjunt

directament)

seleccionar al desplegable la categoria del grup segons les

16
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B Formulari d'inscripcié

Nom / Titol* Club Estat
MNova insc
Competicio” Categoria del Grup®
Selecciona opcid v Selecciona opcid v
Observacions «
7. A | 0 a pParticipaats associats al grup es visualitzaran els/les

participants que sOhavien seleccionat

per
que falti algun component, es pot afegir clicant a Afegir esportista
% Participants associats al grup
Mom Cognoms Data Maix.
Reserva
Mom Cognoms Data Maix.
Rezerva
4+ Afegir esportista altre club
*Per a aquelles modalitats de competicio on es requereix un esportista de
reserva, clicar a la graella Reserva .
8. A | bapartat de Quotes apareixer”™ | 06i mport

€ Quotes

La competicid no té quotes associades.

17
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9. Complimentar els apartats Delegat , Tecnic i Auxiliar amb les dades dels
mateixos, indicant també un e-mail o un teléfon de contacte:

A Delegat

Delegat

4+ Afegir Delegat

A= Técnic

Tecnic

+ Afegir Técnic

A= Auxiliar

+ Afeqir Auxiliar

10.A | 6 a pMasiquea t adjuntar la musica del grup/conjunt clicant a
Seleccionar arxiu . El document haur” déoestar en f
musica a laduracibque marca el regl ament i el nom d
seguent format: Nomdelgrup/conjunt_categoria_nivell_entitat.

@ Musiques

+ Nou document: Seleccionar arxiu

Arxiu tamany maxim: 16 MB

18
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11. Finalment clicar Desar a la part superior dreta:

B Formulari d'inscripcio

MNom / Titol* Club Estat

FC Xavi FGC Xavi l MNova insc
Competicis® Categoria del Grup*

Selecciona opcic v Selecciona opcid v

Observacions

3.3.3. Nomenclatura Inscripcions

Preinscrita Preinscripcié sensev al i desa. Sdha
Validada Inscripcioval i dades. Sb6ha de
Facturada Sbha creat | 6albar”™ per
Léentitat ha realitzat
comprovant de transferéncia pero el Departament
d6Admi ni straci - encar a
Tramitada Llicencia pagada correctament.

IMPORTANT : E | pagament de | es inscripcions sdbhaurvw
celebracié de la competici6 . No es permetra la participac 6 a la competicio de
cap esportista o grup que no hagi efectuat el pagament
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3.4. Creacib de Llicencia Técnic/Auxiliar/Delegat

Per crear | a | lic ncia de T cnic/ Auxiliar/ Del e

del participant la titulacié requerida per a cada modalitat de llicéncia de la seguient

manera:

1. Accedir a la pestanyaParticipants a la franja superior:

playoff U enttat BB Licéncies v € Facturacié ¥ @ Paricipants ¥ ¥ Gompeticié ¥ Equips ~  Altres ~

il

2. Buscar al participant a la base de dades i entrar dins de la seva fitxa.
(consultarelpunt 3.1. daquest manual per crecar o0 crea

3. Dirigirrs e al final de | a p" gi Padicipant lidlieapar t at LI
Cursos:

Llicencies Historic Llicencies Historic Llicencies Ampliat Adjunts Tancais Rebuts P. Contacte Inscripcions

Llicéncies del Participant

o Nova Llicéncia

Codi Llicenc Estat Club CatSalut Data Emiss Modalitat Categoria SubCategoria Validesa Data Baixa
4. SeleccionarAssignar Curs :
Llicéncies Historic Llicéncies Historic Llicéncies Ampliat Cursos Adjunts Tancats Rebuts P. Contacte Inscripcions

Cursos del Participant

o Assignar Curs Q Desassignar Curs | | {2 Renovar | | O Editar

Sel ID Curs Modalitat Data Assignaci Data Fi Assignaci Nom Descripcio Mivell 1 Nivell 2
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5. Emplenar tots els camps  del formulari Dades de la titulacié i adjuntar la
Titulacio clicant a Seleccionar arxiu

7= Dades de la titulacid

Modalitat Titulacio * Codi ROPEC
Selscciona opcid v Selecciona opcid v
Data assignacio * Data fi assignacio Data tramitacid *
i e =

Observacions ~

@ Documents adjunts

+ Nou document: Sealeccionar arxiu

Arxiu tamany maxim: 12 MB

6. Un cop finalitzat, clicar Desar a la part superior dreta:

= Dades de la titulacié
Modalitat Titulacid * Codi ROPEC
Selecciona opeid v Selecciona opeio v
Data assignacio * Data fi assignacio Data tramitacio *
A = =

Seguidament ja es pot tramitar la llicencia de Técnic Esportiu o Auxiliar.

Per tramitar la llicencia consultar el punt 3.2. Creaci6é de Llicencia ddéaquest manual
A un t c¢cnic, auxiliar o delegat simplement so6ha
a cap competicio, per tant, un cop creada la llicencia clicar Desar (no clicar a Desar i

inscripcio Unica).

‘ﬂayoff U entitats v B3 LUicencies v € Facturacio v @ Participants ~ % Competici6 ¥ Equips v Altres v il = L~ Y

v Desar i Validar « Desariassignar a Equip v Desar i inscripcio multiple 3 -@ + Desar
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3.5. Facturacié

3.5.1. Crear Albara de Llicéncies

1. Clicar al desplgable de Facturaci6 a la franja superior verdai Albarans
Llicéncies :

U entitat B uicencies v € Facturaciéo v & Participants v~ S 4 Competicié ¥ Equips ¥  Altres ~

.

=l nts Am p | Iat Albarans Historics

Tots Albarans
Albarans Llicéncies
W Assignar jugador a Equi tat~ o EY
gnarJug quip Albarans Inscri. —
Albarans d'Entitats
Nom Cognom C Email
Factures
C N7 cmp@el
Sancions
2 cmp@el

2. Seleccionar les llicencies realitzades que estaran en estat Preinscrit, a la
graella de | bedquerra amb un tic

'ﬂayoff U entitat BB Uiceéncies

Llicencies

Accions Modalitats [«
‘ iE Selecciona opcio - | Selecciona opcio v
O W | Codi Llicéncia Estat CatSalut

Preinscrita

Preinscrita
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3. Al desplegabl e Acci ovatidarssel ecci onar | 6opc

p'ayoff U Entitat B uvicencies ¥+ € Facturacio ¥ & Participants + ® Competicié ¥ Equips ¥  Altres

Llicencies

Accions Modalitats Categories Subcategories

= SE|ECCil}nﬂ{J|}Ciﬁv] Selecciona opcid v Selecciona opcio v Selecciona opcid v Netejar

Imprimir

M [EDesarlistat~ &

Dorsals
Etiquetes

Data
Estat . CatSalut - Nif '~ Passaport = naixement = Nom = Cognoms

Esport individual

Acci
— Preinscrita
&
Assignar
i Preinscrita
Mova Inscripcio

Crear un grup Preinscrita

Preinscrita

4. Seguidament tornar al desplegable Accions i seleccionar Nous Albarans

p'.ayoff U entitat BB uicencies v € Facturacic v @ Participants v % Competicié ¥ Equips ¥  Altres

Llicencies

Accions Modalitats Categories Subcategories

iE Selecciona opcio - ] Selecciona opcid v Selecciona opcid v Selecciona opcid Al Cercar MNetejar

Imprimir
Dorsals M [EDesarllistat~ X E

Etiquetes

Esport individual Data
céncia ~  Estat  CatSalut | Nif ' Passaport naixement =~ Nom = Cognoms

Aszzignar
Mous Albarans

Mova Inscripcio

Crear un grup

] validada

d Validada
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Un cop realitzat aquest pas, es generara un albara a la pestanya de
FACTURACIO i | 6estat deFattwadd | i ¢ ncia ser”

352. Crear Albar”™ délnscripcion:

1. Clicar al desplgable de Competicié a la franja superior verda seleccionar al
llistat Inscripcions i Inscripcions - Individual

playoff U entitat  BE Uicencies v € Facturacio v & Participants * - 4 Competicié ¥  Equips ¥  Altres ~

bports Equip Esports Indi. Competicions Conj Inscripcions Esports Grups
Competicions Competicions Inscripcions - Pat, Artistic Tots Inscripcions - Equips Inscripcions grups - Gimn.
i - Artistica
Grups Grups Inscripcions - Judo Grups Inscripcions - Grups
Inscripcions grups - Gimn.
Jornades Jornades Jornades Inscripcions - Individual i .p e
Ritmica
Partits Partits Partits o i
Inscripcions grups - Gimn.
Ajornaments Inscripdions - Gimn. Estética Estética
Equips Inscripcions - Escacs Inscripcions grups - Nat.
. - ) . Artistica
Horaris Inscripcions - Gimn. Artistica

Inscripcions grups - Pat.
Artistic

Inscripdions - Gimn. Ritmica

Inscripdions - Nat. Artfstica

2. Seleccionar les inscripcions individuals realitzades, que estaran en estat
Validat, a |l a graell& de | 6esquerra amb wur

Inscripcions

M  [EDesarllistat~ & Exportar~ | Cercaaval
Estat v Conté v validada « Valors

Cercar

Escriu el text o valor i presiona intro per afegir varis

Data de
& Nif Noem Cognoms naixement Sexe Nem Competicié Grup Entitat Estat Email
&
&
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3. Al desplegable Accions , seleccionar Nou Albara :

[T [EDesarllistat~ | & Exportar~ | C
Validar ‘
Estat v Conté v validada = valors
Escriu el text o valor i presiona intro per afegir varis
Data de

W  Nif Nom Cognoms naixement Sexe MNom Competicid Grup Entitat Estat Em
e}
]
rl

Un cop realitzat aquest pas, es generara un albara a la pestanya de FACTURACIO i

| 6 e st anscriptié seda Bacturada .

353 Crear Albar”™ délnscripcion:

1. Clicar al desplgable de Competici6 a la franja superior verda seleccionar al
llistat Inscripcions i Inscripcions - Grups:

U entist  BE vicences v € Facturacio v & Participants * : 4 Competicié ¥  Equips ¥  Altres v

fports Equip Esports Indi. Competicions Conj Inscripcions Esports Grups
Competicions Competicions Inscripcions - Pat. Artistic Tots Inscripcions - Equips Inscripcions grups - Gimn.
. e Artistica
Grups Grups Inscripcions - Judo Grups Inscripcions - Grups
Inscripcions grups - Gimn.
Jornades Jornades Jornades Inscripcions - Individual . .p grup
Ritmica
Partits Partits Partits i
Inscripcions grups - Gimn.
Ajornaments Inscripcions - Gimn. Estética Estética
Equips Inscripcions - Escacs Inscripcions grups - Nat.
. o . Artistica
Horaris Inscripcions - Gimn. Artistica
o L Inscripcions grups - Pat.
Inscripcions - Gimn. Ritmica ;
Artistic
Inscripcions - Nat. Artistica
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2. Seleccionar les inscripcionsde grup realitzades, que estaran en estat Validat,
a |l a graella de lbesquerra amb un tic

Inscripcions grups

M  [EDesarllistat~ = &, Exportar~ | Cercaava

Estat v Conté v validada = Valors

Escriu el text o valor i presiona intro per afegir varis

Data de
W Nif = Nom = Cognoms ' naixement Sexe = Nom Competicié ' Grup  Entitat ~  Estat = Email

3. Al desplegable Accions , seleccionar Nou Albara :

Inscripcions grups

M| [E Desarllistat> | J Exportar~ | C

Walidar

v Conté v validada = Valors

Cercar

Escriu el text o valor i presiona intro per afegir varis

Data de

eb

Nif =~ Nem = Cognoms ' naixement  Sexe = Nom Competicié '~ Grup Entitat = Estat = Em|

~
B =]
B =

Un cop realitzat aquest pas, es generara un albara a la pestanya de FACTURACIO i
| 6 e st anscrigtié sera Bacturada .
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3.5.4. Nomenclatura Albarans

Pendent No sob6ébha realitzat e | -hoy
abans de la competicid.

Léentitat ha realitzat

comprovant de transferencia pero el Departament
doAdmi ni straci - encar a

Pagat Tramitat correctament .
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3.6.

3.6.1.

Pagament

Pagament Online

1. Clicar a la pestanya de Facturacié i Albarans 1 Tots:

@ Llicéncies v

U Entitat

playoff

€ Facturacié v - Participanits

~ P Competicid ¥ Equips ¥  Altres ~

lbarans

Albarans

Historics

< Tots >

Albarans Llicéncies

Albarans

= i - - * -
iE Accions Albarans Inscri. L e CXportar
Albarans d'Entitats
Id Codi
O Albara L Albara Tipus Albara Factures Receptor Import
O 253902 298958 Inscripcio Sancions FC Xavi 0,00
2. Seleccionar els albarans dels quals es vol fer el pagament i que estaran en
estatpendent,a | a graell a de lAbesquerra amb un

B= Uicencies ~

U Eentitat

playoff

€ Facturacic ~ ‘ Participants +

4 Competicid ¥ Equips ¥  Altres ~

Albarans

E Accions -
Id Codi
O Albara L Albara Tipus Albara

M Desar llistat~ | ¥ Exportar~ = Cer
Data Data Tipus Ny
Emissia Pagament Estat Pagament Receptor Import Faj
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3. Al desplegable Accionsseleccionar Pagar

playoff U entitat B uUicencies v € Facturacic v @ Participants v % Competicié ¥  Equips v Altres v

Albarans

M [EDesarllistat~ | & Exportar~
o))

Codi Data Data Tipus
O  Albara | Albara Tipus Albara Emissia Pagament Estat Pagament Receptor Import
&
o]

4. Clicar Acceptar a la finestra emergent amb el Tipus de Pagament online:

Tipus Pagament

| Pagament online

Cancelar

|l ¥ SO

5. Seguidament apareixera una Confirmacié de Pagament on estaran detallades
totes les dades dels albarans seleccionats. Si tot és correcte, clicatcContinuar
amb el pagament

. 137
fo U Entitat B8 uUicencies v € Facturacié © & Participants *~ ® Competicié ~  Equips ~  Altres ~ ol v (2] [

& Continuar amb el pagament.

CONFIRMACIO DE PAGAMENT

Albara amb identificador 253902
Albara amb identificador 253885

Cadi de la transaccio: 180918162914
Import: 6,80 €
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6. Emplenar les dades referents a la targeta bancaria per fer el pagament i clicar

Pagar :
osabade" Seleccione su idioma | Castellano M
Seleccione
1 método de pago
Datos de la operacidn Pagar con Tarjeta ¥ ] -~
Importe: 6,80 € N® Tarjeta:
C
i CONSELL ESPORT
Comercio: ESCOLAR BA Caducidad:
(ESPARA) mm aa
Terminal: 327392080-1 Cod. Seguridad:
a e
Pedido: 180918162914 —
Pagar
Fecha: 18/09/2018 16:35 ‘ - ’
Desa:ripcidn Fox .
to: i
producte 2 Pagarcon | 'pﬂg! >
@ssfﬁm Verifiedby ~ MasterCard.
VISA

3.6.2. Pagament en Efectiu o Targeta Bancaria

Presencialment a les oficines del CEEB presentant |l 6al bar ™ o
codis dobéal bar ™~

Hor ari do6at ededilunsa divendnesab 10i0@h:a 19:00h

Direcci6: Avinguda Litoral, 86  -96, 08005 Barcelona
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3.6.3. Pagament per Transferéncia Bancaria

Per realitzar el pagament mitjan¢ant transferéncia bancaria és imprescindible
- Especificarenel Concepte el Nom de ikl&e aditAlabr@aa Codis
dels Albarans dels quals es fara el pagament:

= Accions - M Desar llistat~ | & Exportar -
Id Codi Data Data Tipus

(J  Albara +  Albara Tipus Albara Emissié Pagament Estat Pagament Receptor Import
253902 298958 Inscripcio 17-09-2018 Pendent FC Xavi 0.00
253885 2938941 Llicéncies 17-09-2018 Pendent FC Xavi 6.50

NUmeros de Compte;

- BANC SABADELL:ES45 0081 1738 0100 0100 1109 (Llicéncies i
Inscripcions Escolars)

- LA CAIXA ES39 2100 0882 2902 0026 1003 (Llicencies i Inscripscions
de majors dobéedat)
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4. Impressio deLlicéencies

Per poderimprimir les llicenciesaque st es haur an é&éadrsenastat PAGADES,
Tramitada

1. Accedir a la pestanyallicencies a la franja superior:

mﬁ U entitat B uiceéncies v~ € Facturacié ¥ & Participants ~ 4 Competicio ~ Equips ¥  Altres ~

il

2. Seleccionar al desplegablePer Estat I Tramitades

ﬂayoff U Entitat B uicences v € Facturacio ¥ & Participants ~ 4 Competicid ¥ Equips ¥ Altres +~

Per Estat Per impressid Per import Per tipus de SsubCategories
Totes Pendents d'impressio Per import total Esportista
Preinscrites Llicencies impreses Per tipus de quota amb Delegat/da
Validades import Técnic
Facturades

Sense Anullades

3. Al desplegable Accions , seleccionar I6 o p lenprimir T Esport Individual

Llicencies

Accions Modalitats Categories Subcat
| iE Selecciona opcio - | Selecciona opcid v Selecciona opcid r Sele
Imprirmir
Dorsals
Etiquetes

Esport individua

icéncia Estat CatSalut Mif Passapor

Assignar

37107942 | Tramitada RUAP0Z260321004 47377681F
MNova Inscripcié

Crear un grup 37103085 Tramitada 36531911E

O 422046 IF3137052616 Tramitada FOJO1860600004 | 434463561E

O | 421803 19137018154 Tramitada [INGR1100609004 4654684
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4. Apareixera la seguent finestague heu de compl i mentar dbdaque

Modalitat: escollir la competicié del desplegable

Categoria: escollir la categoria dels participants

Després clicar Si.

Es generara un document pdf per categoria, on apareixeran totes les llicencies
dbaquest a.

Séhaur” de fer aguest proc®s tantes vegade
categories tingueu i pels tecnics, auxiliars i/o delegats.

Modalitat

Selecciona opcid

Categoria

Selecciona opcid
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5. Impressi - ddAcr edi
Esportistes/Tecnic/Auxiliar/Delegat

taci ons

Per poder imprimir les acreditacions, les llicencies haurand 6 e st ar PAGADES, ®s
estat Tramitada .

1. Accedir a la pestanyallicencies a la franja superior:

mﬁ U entitat B uicancies v

€ Facturacié v

& Pariicipants v

b 4 Competicié ¥ Equips v  Altres +

il

Seleccionar al desplegablePer Estat 7 Tramitades

U Eentitat B Licencies ~ € racturacic v

- Participants v

4 Competicic ¥ Equips ¥ Altres ~

Per Estat Per impressid Per import

Per tipus de SsubCategories
Totes Pendents d'impressic

Per import total Esportista
Preinscrites Llicencies impreses Per tipus de quota amb

import
Validades P

Delegat/da

Técnic
Facturades

Sense Anullades

3. Seleccionar les llicencies de Tecnic/Auxiliar/Delegat de les quals es vol imprimir
| Agreditaci6 ambund a | a graell a de

| 6esquerra:
Llicencies
Accions Modalitats Categories Subcategories
= Selecciona opcid ~ Selecciona opcid v Selecciona opcid v Selecciona opcid v Metejar
Data
O | Codi Llicéncia Estat CatSalut Nif Passaport naixement Nom Cognom
[
()
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4. Al desplegableAccions, s el ec c i lonprimir il AGreditacio -

5. Apareixerauna finestra amb | d&nAdf perepddertinginir-la. gener ad:
Sdhaur”™ de fer aquest (licéenceRde tedniesnaudiars vegades
i/o delegats estiguin creades.

6. Es recomanacol-locar | Agreditacié en una funda de plastic , ja que aquesta
haura de portar -se visible durant totes les jornades de competicié
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